Lehmann

AUTOMOBILE

https.://www.lehmann-automobile.com/job/serviceassistent/

Service-Assistent/in (m/w/d)

Deine Tatigkeiten

Als Service Assistent/in begriiBt Du die Kunden und unterstiitzt das Team der
Serviceberater. Du bist als Ansprechpartner der kommunikative Mittelpunkt bei
unseren Kunden. Lehmann Automobile bekommt durch dich eine Stimme und ein
Gesicht.

¢ Eine angenehme BegrliBung der Kunden im Autohaus und am Telefon

e Erstellung und Versand von Kundenanschreiben

* Vereinbarung von Kundenterminen

e Erstellung von Werkstattauftrédgen

e Erstellung von Rechnungen und Gutschriften auf Anweisung des
Serviceleiters

* Entgegennahme von Zahlungen der Kundenrechnungen

* Versicherungsabwicklung

¢ Tageabschlussarbeiten der Kasse

» Pflege der Stammdaten fur Werkstattersatzfahrzeuge

¢ Administrative Aufgaben im Bereich Service und Vertrieb

Dein Profil

Du hast eine abgeschlossene kaufménnische Ausbildung und hast bereits einige
Jahre Erfahrung in einem Autohaus gesammelt. Der PC ist Dein Freund, der
Umgang mit den Programmen geht Dir locker von der Hand. Du hast ein
selbstbewusstes Auftreten, bist kommunikativ und hast Freude im Umgang mit
Kunden. Selbsténdiges Arbeiten ist flir Dich selbstverstandlich. Du besitzt einen
Fihrerschein der Klasse B.

Unser Angebot

Wir bieten eine attraktive, leistungsorientierte Vergutung und das meinen wir auch
S0.

Du arbeitest in einem angenehmen Team, erhéltst 30 Tage Urlaub im Jahr und
profitierst von kurzen Entscheidungswegen. RegelméBige Weiterbildungen sind fur
uns selbstverstandlich.

Kontakte

Wenn Dich diese berufliche Herausforderung mit interessanten Perspektiven reizt,
mdochten wir Dich gerne kennenlernen und freuen uns auf Deine Bewerbung. Eine
aussagekraftige und vollstdndige Bewerbung sendest Du uns idealerweise digital
als PDF Anhang. Nenne uns bitte auch Deinen friihesten Eintrittstermin.

APW Lehmann Automobile GmbH
Dietmar Lehmann - persénlich
Saseler Chaussee 62-64

22391 Hamburg

Tel.: 040 /64 90 99-33

Fax: 040 / 64 90 99-20

Mail: di(at)lehmann-automobile.com
www.lehmann-automobile.com

APW Lehmann Automobile

Arbeitgeber
APW Lehmann Automobile

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
Sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Industrie / Gewerbe
Fahrzeughéndler / Fahrzeugservice
/ Werkstatt

Arbeitsort
Saseler Chaussee 60-64, 22391,
Hamburg, Deutschland

Veroéffentlichungsdatum
16. Mai 2025

Jetzt Online bewerben

Hochwertige emotionale Automobile
https://www.lehmann-automobile.com
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